
MEKANISME PELAYANAN PENERBITAN SURAT KETERANGAN
PENELITIAN/SURVEY/MENCARI DATA BAGI MAHASISWA/PENELITI/DOSEN/

SESUAI PERMENDAGRI NOMOR 3 TAHUN 2018 TENTANG PENERBITAN
SURAT KETERANGAN PENELITIAN

A. Mahasiswa/Peneliti/Dosen pada Lembaga Pendidikan/PTN/PTS harus
melengkapi persyaratan sebagai berikut:

1. Surat dari Pimpinan yang membidangi penelitian dari Lembaga
Pendidikan/PTN/PTS untuk mahasiswa/Peneliti/Dosen yang melakukan
penelitian (Surat Asli) yang ditujukan kepada Kepala Badan Kesatuan
Bangsa dan Politik Kota Banda Aceh.

2. Melampirkan Foto Copy KTP bagi Mahasiswa/Dosen/Peneliti sebanyak
1 (satu) lembar;

3. Melampirkan Pasfoto Warna Merah 3x4 sebanyak 2 (dua) lembar;

4. Melampirkan Fotocopy Proposal Penelitian Bab I yang berisikan:

sebanyak 1 (satu) eks;

5. Mengisi Surat Pernyataan perihal Permohonan Surat Keterangan Penelitian
(SKP) yang ditujuan kepada Kepala Badan Kesatuan Bangsa dan Politik
Kota Banda Aceh dengan mentaati dan tidak melanggar ketentuan
peraturan perundang-undangan yang berlaku.

B. Apabila Adanya Perubahan Judul Penelitian atau penambahan Lokasi Penelitian
dan ingin Melanjutkan/Perpanjang Izin Penelitian harus:
1. Melampirkan Berkas dokumen sesuai dengan point A ayat 1 dan 4
2. Melampirkan Fotocopy Surat Keterangan Penelitian yang Sudah Pernah

dikeluarkan oleh Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kota Banda Aceh.
3. Mengisi Surat Pernyataan perihal Permohonan Surat Keterangan Penelitian

(SKP) yang ditujuan kepada Kepala Badan Kesatuan Bangsa dan Politik
Kota Banda Aceh dengan mentaati dan tidak melanggar ketentuan
peraturan perundang-undangan yang berlaku.

C. Apabila membutuhkan Surat Selesai Penelitian harus melampirkan dengan:
1. Mengisi Surat Permintaan Selesai Penelitian yang ditujukan kepada Kepala

Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kota Banda Aceh).
2. Menyertakan Bab Terakhir laporan hasil kegiatan penelitian yang sudah

dilakukan sebelumnya.
3. Melampirkan Fotocopy Surat Keterangan Penelitian yang Sudah Pernah

dikeluarkan oleh Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kota Banda Aceh.

Catatan:
1. Pengiriman berkas dokumen dalam bentuk pdf. Max. 7 MB
2. Fasfoto jpg. Max. 100 KB
3. Dikirim via email: penelitian_kesbangpol@bandaacehkota.go.id

a Latar Belakang Masalah e Ruang Lingkup
b Rumusan Masalah f Jangka Waktu
c Maksud dan Tujuan Penelitian g Sasaran Penelitian
d Manfaat Penelitian h Lokasi Penelitian

mailto:penelitian_kesbangpol@bandaacehkota.go.id


MEKANISME PELAYANAN PENERBITAN SURAT KETERANGAN
PENELITIAN/SURVEY/MENCARI DATA BAGI PENELITI PERSEORANGAN

LEMBAGA PENELITI/BADAN USAHA/ORMAS SESUAI PERMENDAGRI NOMOR
3 TAHUN 2018 TENTANG PENERBITAN SURAT KETERANGAN PENELITIAN

A. Peneliti Perseorangan/Lembaga Peneliti/Badan Usaha/Organisasi
Kemasyarakatan pada Lembaga harus melengkapi persyaratan sebagai berikut:

1. Peneliti Perseorangan harus melampirkan Surat dari Lurah/Keuchik
tempat domisili peneliti dan ditandatangani; atau
Pimpinan dari Lembaga Peneliti/Ormas/Badan Usaha yang
ditandatangani oleh Ketua/Koordinator; (Surat Asli) yang ditujukan
kepada Kepala Badan Kesbangpol Kota Banda Aceh.

2. Melampirkan Foto Copy KTP Ketua/Koordinator bagi Peneliti
Perseorangan/Badan Usaha/Ormas sebanyak 1 (satu) lembar;

3. Melampirkan Pasfoto Warna Merah Bagi;
a. Peneliti Perseorangan/Badan Usaha/Ormas dengan pasfoto Ketua Tim

3x4 sebanyak 2 (dua) lembar;
b. Surat Pengesahan sebagai Lembaga Peneliti/Badan Usaha/Ormas

harus melampirkan data diantaranya:
Akte Notaris, SKT, NPWP, Surat Pengesahan Kemehumkam
Republik Indonesia, Surat dari Direktorat Jenderal Polpum
Republik Indonesia/Surat Keterangan Lapor ke Kesbangpol
setempat.

4. Melampirkan Fotocopy Bab I Proposal Penelitian yang berisikan:

sebanyak 1 (satu) eks;

5. Mengisi Surat Pernyataan perihal Permohonan Surat Keterangan Penelitian
(SKP) yang ditujuan kepada Kepala Badan Kesatuan Bangsa dan Politik
Kota Banda Aceh dengan mentaati dan tidak melanggar ketentuan
peraturan perundang-undangan yang berlaku.

B. Apabila Adanya Perubahan Judul atau penambahan Lokasi penelitian dan ingin
Melanjutkan/Perpanjang Izin Penelitian harus:
1. Melampirkan Berkas dokumen sesuai dengan point A ayat 1 dan 4
2. Melampirkan Fotocopy Surat Keterangan Penelitian yang Sudah Pernah

dikeluarkan oleh Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kota Banda Aceh.
3. Mengisi Surat Pernyataan perihal Permohonan Surat Keterangan Penelitian

(SKP) yang ditujuan kepada Kepala Badan Kesatuan Bangsa dan Politik
Kota Banda Aceh dengan mentaati dan tidak melanggar ketentuan
peraturan perundang-undangan yang berlaku.

C. Apabila membutuhkan Surat Selesai Penelitian harus melampirkan:
1. Mengisi Surat Permintaan Selesai Penelitian (yang telah disediakan oleh

Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kota Banda Aceh).
2. Menyertakan Bab Terakhir laporan hasil kegiatan penelitian yang sudah

dilakukan sebelumnya.
3. Melampirkan Fotocopy Surat Keterangan Penelitian yang Sudah Pernah

dikeluarkan oleh Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kota Banda Aceh.

Catatan:
1. Pengiriman berkas dokumen dalam bentuk pdf. Max. 7 MB
2. Fasfoto jpg. Max. 100 KB
3. Dikirim via email: penelitian_kesbangpol@bandaacehkota.go.id

a Latar Belakang Masalah e Ruang Lingkup
b Rumusan Masalah f Jangka Waktu
c Maksud dan Tujuan Penelitian g Sasaran Penelitian
d Manfaat Penelitian h Lokasi Penelitian

mailto:penelitian_kesbangpol@bandaacehkota.go.id


SURAT PERNYATAAN

Berdasarkan Pasal 9 Poin C Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2018
Tentang Penerbitan Surat Keterangan Penelitian, saya yang bertandatangan dibawah ini:

Perihal : Permohonan Surat Keterangan Penelitian (SKP)

Jenis Permohonan : *Baru *Perpanjang *Perubahan *Perggantian

Dengan ini mengajukan permohonan untuk mendapatkan Surat Keterangan Penelitian atas nama:

I. KETERANGAN PEMOHON

Nama/Peneliti : ........................................................................................................
Tempat, Tgl. Lahir : ........................................................................................................
Pekerjaan/Jabatan : .................................../...................................................................
Alamat Peneliti/Kost : Jl....................................................................................................

Gampong/Desa...............................................................................
Kec.....................................Kota/Kab..............................................

No. Telp./HP : .......................................................................................................
Nama Sekolah/PTN/PTS
Lembaga/Yayasan/Ormas : ........................................................................................................

........................................................................................................

Akan Melaksanakan Kegiatan : 1. Penelitian * 3. Mencari Data *
2. Survey * 4. ….

Judul Penelitian : .........................................................................................................
........................................................................................................

Lokasi Penelitian : ........................................................................................................
Lamanya Penelitian : .........................................................................................................

Dari Tanggal : …………………………………………………………………………....
s/d Tanggal : ……………………………………………………………………………

Anggota Peneliti : .........................................................................................................
Penanggung jawab : .........................................................................................................

II. PERNYATAAN PEMOHON

Bahwa Saya sebagaimana tercantum dalam permohonan diatas, dengan ini menyatakan:
1. Akan senantiasa mentaati dan tidak melanggar ketentuan peraturan perundang-undangan.
2. Bahwa permohonan ini dibuat dengan benar, ditandatangani oleh yang berhak, dan saya

menyatakan bahwa saya menjamin dan bertanggungjawab secara hukum atas:
a. Keaslian seluruh dokumen yang disampaikan;
b. Kesesuaian seluruh rekaman/fotocopy data yang disampaikan dengan dokumen aslinya;
c. Keaslian seluruh tanda tangan yang tercantum dalam permohonan.

3. Apabila data-data yang berikan oleh yang melaksanakan kegiatan/penelitian tidak sesuai, Badan
Kesatuan Bangsa dan Politik Kota Banda Aceh tidak bertanggungjawab.

Banda Aceh,........................................20.....
Pemohon,

*) Tandai bila diperlukan
__________________________________

Ditujukan kepada :
Yth. Kepala Badan Kesatuan Bangsa dan Politik

Kota Banda Aceh
di-

Banda Aceh



Banda Aceh,…………………..20…M
14… H

Kepada
Nomor : Istimewa Yth. Bapak Kepala Badan Kesatuan Bangsa
Hal : Surat Pemberitahuan dan Politik Kota Banda Aceh

Selesainya Penelitian di-

Banda Aceh

Assalamualaikum Warahmatullahi Wabarakatuh.

Sehubungan dengan telah selesainya kegiatan penelitian saya :

Nama :

NIM/NPM/NIP :

Judul Penelitian :

Tempat Penelitian :

Alamat Mhs/Peneliti :

No. Contak Person :

Maka bersama ini saya mohon agar dapat dibuat Surat Pemberitahuan Selesainya

Penelitian.

Demikianlah yang dapat saya sampaikan, atas bantuan Bapak saya ucapkan

terimakasih.

Wa’alaikumussalam Warahmatullahi Wabarakatuh

Pemohon

(………………………………..)




